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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке ведения журналов теоретического и производственного обучения 

в КГБПОУ «Чегдомынекий горно-технологический техникум»

Е Общие положения
ЕЕ Настоящее положение разработано в соответствии с Законом Россий­

ской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273 
ФЗ, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования (утв. 
Приказом Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013г. № 464).

1.2. Журналы теоретического и производственного обучения являются ос­
новными документами учета работы преподавателя, мастера производственного 
обучения и образовательного процесса.

1.3. Журналы теоретического и производственного обучения заполняются 
четко и аккуратно чернилами синего цвета. Аккуратное и своевременное ведение 
записей является обязательным правилом оформления журналов

1.4. Преподаватель и мастер производственного обучения обязаны регу­
лярно проводить оценку знаний студентов, своевременно выставлять результаты 
контроля знаний и аттестации студентов.

2. Требования к оформлению журналов теоретического и производственного
обучения

2.1. Журнал заводиться на каждый курс обучения, один на каждую группу.
2.2. В журнале разделы "Титульный лист" (приложение 1) и "Содержание" 

(приложение 2) заполняются куратором (классным руководителем) или мастером 
производственного обучения группы.

2.3. Заполняется четко и аккуратно синими (не гелиевыми) чернилами.
2.4. Ерафа профессия заполняется: для групп квалифицированных рабочих 

или служащих, а графа специальность для групп специалистов среднего звена.
2.5. Разделы "Сведения об студентов группы" (форма № 1 -  приложение 3) и 

"Итоги образовательного процесса" (форма № 3 -  приложение 5), а также списки 
студентов по каждой дисциплине (предмету) раздела "Учебные дисциплины" (фор­
ма № 2 -  приложение 4) заполняются куратором (классным руководителем) или 
мастером производственного обучения группы.



ложение 6) списки студентов заполняются куратором (классным руководи­
телем) или мастером производственного обучения группы, остальное за­
полняется медицинским работником курирующим техникум с указанием 
группы здоровья обучающегося и даты медицинского осмотра (один раз в 
семестр, полугодие).

2.4. Раздел "Замечания и предложения по ведению журнала" (прило­
жение 7) предназначен для заместителей директора по учеб­
но-производственной и учебно-методической работе, которые проводят 
контроль и записывают все замечания и недостатки для преподавателей 
учебных дисциплин, кураторов и мастеров производственного обучения.

2.5. В форме № 2 с левой стороны списочный состав студентов является 
единым для всех дисциплин и разделов журнала, а с правой стороны -  за­
писывается фамилия, имя и отчество преподавателя данной дисциплины 
(заполняется куратором или мастером производственного обучения), ос­
тальное заполняется преподавателем.

2.6. Правила заполнения журнала теоретического обучения.
2.6.1. На титульном листе указываются:

- группа;
- отделение;
- код и наименование специальности (профессии);
- курс;
- учебный год.

2.6.2. В "Содержании" указывается:
-наименования дисциплин в соответствии с учебным

планом, без сокращений;
-распределение учебных часов по семестрам, с указанием консульта­

ций;
-Фамилия И.О. преподавателя, закрепленного за дисциплиной;
-страницы журнала, отведенные на данные дисциплины.
2.6.3. В разделе " Сведения об студентов группы "(форма № 1) указы­
вается:
- список студентов строго в алфавитном порядке с указанием фамилии, 

имени и отчества (полностью);
- дата рождения;
- домашний адрес студента;
- в графе примечание - дата и номер приказа о движении студентов 

группы (отчисление, перевод, предоставление академического отпуска), а 
также возможно указание об инвалидности, нахождении под опекой).

2.6.4. На левой стороне формы № 2 журнала преподаватель должен:
- проставлять в соответствующей графе месяц - прописью - и дату - 

арабскими цифрами с соблюдением хронологии;
- отмечать студентов, отсутствующих на учебном занятии по уважи­
тельной причине буквой "н", по неуважительной «нн»;
- выставлять текущие оценки письменных и устных ответов по пяти­

балльной системе;
- выставлять результаты промежуточной и итоговой аттестации студен­

тов (контрольные, практические и лабораторные работы, зачеты и экзамены).



- в случае деления группы на подгруппы для проведения лабораторных и 
практических занятий, а также при курсовом проектировании каждая под­
группа записывается на отдельной странице.

2.6.5. На правой стороне формы № 2 журнала преподаватель должен:
- записывать дату проведения урока - число и месяц строго в соответ­

ствии с расписанием либо листом замены учебных занятий;
- указывать количество учебных часов, содержание занятия и домашнее 

задание в соответствии с календарно-тематическим планом, рабочей про­
граммой (отступление от которых категорически запрещается);

- ставить свою подпись;
- вести учет проведенных часов за семестр, год;
- вести учет выполнения учебного плана и рабочих программ.
2.6.6. Домашнее задание записывается по данной схеме:
- номер литературы по списку согласно календарно-тематическому 

плану в квадратных скобках, далее через запятую указываются страницы, 
например [1,с.70];

- при большом количестве списка литературы в журнал записываются 
только три основных источника через запятую, например [1,с.70], 
[2,с.13],[3,с.89].

2.6.7. Записи дат на правой стороне формы № 2 журнала должны соот­
ветствовать записям дат на левой стороне формы № 2.

2.6.8. В разделе " Итоги образовательного процесса " формы № 3:
- наименования дисциплин записываются в таком же порядке, как в 

разделе "Содержание";
- в графе, отведенной на дисциплину, выставляются семестровые, эк­

заменационные, годовые и итоговые оценки;
- в графе, отведенной на дисциплину, указываются часы по учебному
плану,

фактически проведенные часы, ставится подпись преподавателя.
2.6.9. В разделе " Итоги образовательного процесса " (продолжение) 

выставляются оценки, полученные за курсовые и дипломные проекты, итоги 
государственной аттестации.

В графе "Пропущено часов" куратор группы (классный руководитель) 
или мастер производственного обучения записывает количество часов, 
пропущенных обучающимися и подводит общее количество часов, пропу­
щенные группой.

В графе "Поведение" выставляется поведение обучающегося двумя ви­
дами оценки "уд" и "неуд".

З.Требования к оформлению журналов производственного обучения
3.1. Журналы заводятся на весь курс обучения два на каждую группу.
3.2. На титульном листе (приложение 8) указываются:

- группа;
- отделение;
- код и наименование специальности (профессии);
- курс.



3.3. По форме № 2 (приложение 10) ведется учет производственного 
обучения в учебно-производственных мастерских. В них учитывается посе­
щаемость и текущая успеваемость студентов, записывается наименование 
тем и краткое содержание выполняемых по ним учебно-производственных 
работ, количество затраченных часов.

3.4. Отсутствие студентов на занятиях отмечается буквой «н».
3.5. После записи последней в учебном году изученной темы мастер де­

лает запись следующего вида: «По плану -  00 часов. Проведено фактически- 
00 часов».

3.6. Плановое количество часов должно соответствовать количеству 
часов по рабочему учебному плану, проведенное количество часов -  коли­
честву фактически проведенных часов обучения.

3.7. По форме № 3 (приложение 11) ведется учет инструктажей по
безопасности труда студентов.
3.7.1. На левой стороне формы против фамилии, имени, отчества обу­

чающегося
ставится дата получения им инструктажа и его подпись.

3.7.2. На правой стороне записывается порядковый номер, дата, затра­
ченное время и краткое содержание проведенного инструктажа. В последней 
графе указывается фамилия, инициалы, должность и подпись лица, прово­
дившего инструктаж.

3.7.3. При недостаточном уровне знаний требований безопасности труда 
обучающийся не должен допускаться к выполнению работ без дополни­
тельного инструктирования.

3.8. По форме № 4 (приложение 12) мастером производственного обу­
чения ведется ежедневный учет посещаемости студентов в период произ­
водственного обучения и практики на предприятиях, в учреждениях и орга­
низациях в соответствии с правилами учета явки на работу.

3.8.1. В конце каждого месяца, семестра и года мастер производствен­
ного обучения проставляет количество часов, пропущенных каждым обу­
чающимся за месяц, полугодие и год. В этой же форме указывается фамилия, 
имя и отчество руководителя производственного обучения и практики.

3.9. По форме № 5(приложение 13) ведется учет выполнения учебных 
программ в период производственного обучения и практики на предпри­
ятиях, в учреждениях и организациях.

3.9.1 На правой стороне формы записывается порядковый номер тем, 
разделов программ, производственных работ (заданий), указывается коли­
чество отводимых часов, наименование этих тем и краткое содержание вы­
полняемых по ним производственных работ или заданий.

3.9.2. На левой стороне против фамилии студента мастером производ­
ственного обучения проставляется дата проверки и оценка за выполнение 
производственных работ по данной теме.

3.10. После записи последней в учебном году изученной темы мастер 
делает запись следующего вида:

«По плану -  00 часов.
Проведено -  00 часов»



ПРОВЕРЕНО

ЮРИСТ РЕШЕТНИК

3.11 .Плановое количество часов должно соответствовать количеству часов по
рабочему учебном у плану, проведенное количество часов количеству ф акш чески

проведенны х часов обучения.
1орядок прохож дения тем по согласованию  с м етодической  комиссией

м ож ет м еняться в зависим ости  от предоставляем ы х предприятиям и , учреж дениям и

и организациям и раоот
3.13. В период прохож дения производственного  обучения и п роизводствен ­

ной практики на предприятиях , в учреж дениях и орган изац иях  обучаю щ иеся
еж едневно ведут дневн и ки  учета вы полненны х работ.

3.14. В ф орм е №  6 (п рилож ение 14) отраж аю тся итоги производственно! о
обучения и практики за сем естр  и учебны й год каж дого курса обучения. Здесь же
записы ваю тся результаты  проверочны х и квалиф икационны х работ, итоги а п с

стации студентов.
3.15. На странице «Зам ечания мастера п роизводственного  обучения» (при

пожение 15) м астером  отм ечаю тся случаи невы полнения учебны х программ, их
причины , а также приняты е им меры.

4. К онтроль ведения ж урналов
. О сновной контроль ведения ж урналов теоретического  и производствен­

ного осущ ествляется зам естителем  директора по учебно-производственнои
учебно-м етодической  работе.

4.2. П роверка ж урн алов  осущ ествляется не реж е 1 раза в месяц с целью:
проверки правильности  оф орм ления ж урнала:

- обоснованности  и объективности  вы ставления текущ их, полугодовы х, го­

довы х и итоговы х отметок;
- вы явления соответствия записей  в ж урналах  утверж денном у тематическому

планированию ;
4.3. По итогам  проверки заполняется страница «Зам ечания и предлож ения по

ведению  ж урнала» , где указы вается дата проверки, содерж ание замечании
предлож ений, либо делается запись о составленном  докум енте по итогам проверки.
указы вается ф ам илия, инициалы  проверяю щ его, его долж ность и подпись

4.4. П реподаватель и мастер производственного обучения перед началом ра
боты с ж урналом  зн аком ятся с зам ечаниям и и предлож ениям и по e io  ведению.

4.6. Раздел "Зам ечания и предлож ения гю ведению  ж урн ала (прилож ение 16)
предназначен для зам естителей  ди ректора по учебно-п рои зводственн ои  и старш их
м астеров, которы е проводят контроль и запи сы ваю т все зам ечания и недостатки
для преподавателей спец, дисциплин  и м астеров п роизводствен н о!о  обучения

Приложение 1



Министерство образования и науки Хабаровского края
(Орган управления образованием)
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ЖУРНАЛ
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Группа № МЖКХ-21 (ПБ-41)____________________

Отделение дневное______________________________

Профессия270802.13«Мастер жилищно-коммунального хозяйства» 

Специальности280703 Пожарная безопасность

Курс (год) обучения 2(второй)

за 2014^2015 учебный год
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Приложение 3 Форма № 1

(левая сторона)
Сведения об студентов группы______ ___________

№
п/п

Фамилия, имя, отчество Число, 
месяц и 

год рождения

1. Аристов Алексей Валерьевич 14.02.87 г.
2. Буторин Андрей Викторович 14.08.87 г.
3. Волосян Виталий Александрович 01.12.86 г.
4. - // - // -- - // - // --

5. - // - // -- - // - // --

6. - // - // -- - // - // --

7. - // - // -- - // - // --

8. - // - // -- - // - // --

9. - // - // -- - // - // --

10. - // - // -- - // - // --

11. - // - // -- - // - // --

12. - // - // -- - // - // --

13. - // - // -- - // - // --

14. - // - // -- - // - // --

15. - // - // -- - // - // --

16. - // - // -- - // - // --

17. - // - // -- - // - // --

18. - // - // -- - // - // --
19. - // - // -- - // - // --
20. - // - // -- - // - // --
21. - // - // -- - // - // --
22. - // - // -- - // - // --
23. - // - // -- - // - // --
24. - // - // -- - // - // --
25. - // - // -- - // - // --
26. - // - // -- - // - // --
27. - // - // -- - // - // --
28. - // - // -- - // - // --
29. Егоров Родион Юрьевич 01.07.86 г.
30.
31.
32.
33.
34.

Куратор группы Фамилия Имя Отчество



Приложение 3

Форма №1 (правая сторона)
Сведения об студентов группы____________________

Домашний адрес Номер по
поименной
книге

Дополнительные сведения

Ул. Л. Толстого 18-21 01118
Ул. Никонова 22-6 01119
Московское шоссе 45-6 01120

-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // -- Отчислен приказом от 23.09.05 №18-к

-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --

Ул.Новопромышленная 15-135 01711 Зачислен приказом от 23.09.05 №18-к

Мастер производственного обучения
(фамилия, имя, отчество)



Приложение 4 Форма №2

(левая сторона)

Наименование предмета Материаловедение

№
п/п

Месяц
число
Фамилия, инициалы обу­
чающегося

Сентябрь

5 6 7

1
2
3
4
5
6
7
8 
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 
21 
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

Аристов А.В. н 4 2 4 - 4 2 4 4
Буторин А.В. 4 - 4 2 4 2 4 4
Волосян В.А. 4 4 4 4 - 4 4 4 4

- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --
- // - // --

Егоров Р.Ю. 4 2 4 2 4 4 4 4



Приложение 4 
Форма № 2 (правая сторона)

Фамилия, имя, отчество преподавателя Васильев Алексей Анатольевич

Дата
прове­
дения
урока

Коли­
чество
часов

Наименование темы, занятия Домашнее задание Подпись
преподава­
теля

34 Г е ^ а  ^  3  «Технология ведения элек­
тросварочных работ»

Карагодин В.И. М ит­
рохин Н.Н. Ремонт ав­
томобилей. - М: Ма­
стерство. 2001.

06.09.14 2 Введение. Основное оборудование
для сварочных работ. [1, с.11 -  16] Подпись

07.09.14 2 Технология электросварочных
работ. [1, с.16 -  20] Подпись

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -



Приложение 5 Форма № 3
(левая сторона)

ИТОГИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

№
п/п

Наименование
предмета

Английский язык Физическая
культура

Материало­
ведение

Правовое
обеспечение
профессио­
нальной

деятельно­
сти

Электро­
техника

Фамилия, 
инициалы обу­

чающегося

I 
по

лу
го

ди
е

II
 п

ол
уг

од
ие

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Э
кз

ам
ен

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

I 
по

лу
го

ди
е

II
 п

ол
уг

од
ие

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Э
кз

ам
ен

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

I 
по

лу
го

ди
е

II
 п

ол
уг

од
ие

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Э
кз

ам
ен

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

I 
по

лу
го

ди
е

II
 п

ол
уг

од
ие

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Э
кз

ам
ен

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

I 
по

лу
го

ди
е

II
 п

ол
уг

од
ие

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Э
кз

ам
ен

И
то

го
ва

я 
оц

ен
ка

1
2
3
4
5
6

Аристов А.В. 3 3 3 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
Буторин А.В. 4 4 4 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4 4
Волосян В.А. 4 4 4 4 4 4 4 5 5 5 4 4 4 4

- / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -
-  / /  -  / /  -

Количество часов по 
учебному плану

Фактически дано 
часов

Подписи препо­
давателей

Классный руководитель.. .Подпись.
(подпись)

Мастер производственного 
обучения группы .. Подпись.

(подпись)



Приложение 5 Форма № 3
(правая сторона)

Заместитель директора ...Подпись..
(подпись)

Заместитель директора . Подпись ...
(подпись)



Приложение 5
Форма № З(продолжение)

(левая сторона)
ИТОГИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

№
п/п

Наименование
предмета

Курсовые проекты (работы)

Фамилия, 
инициалы обу­
чающегося

Экономика

1 Аристов А.В. 3 (удов.) 4 (хор.)
2 Буторин А.В. 4 (хор.) 4 (хор.)
3 Волосян В.А. 4 (хор.) 4 (хор.)
4 - II - II - - II - II - - II - II -
5 - II - II - - II - II - - II - II -
6 - II - II - - II - II - - II - II -
7 - II - II - - II - II - - II - II -
8 - II - II - - II - II - - II - II -
9 - II - II - - II - II - - II - II -
10 - II - II - - II - II - - II - II -
11 - II - II - - II - II - - II - II -
12 - II - II - - II - II - - II - II -
13 - II - II - - II - II - - II - II -
14 - II - II - - II - II - - II - II -
15 - II - II - - II - II - - II - II -
16 - II - II - - II - II - - II - II -
17 - II - II - - II - II - - II - II -
18 - II - II - - II - II - - II - II -
19 - II - II - - II - II - - II - II -
20 - II - II - - II - II - - II - II -
21 - II - II - - II - II - - II - II -
22 - II - II - - II - II - - II - II -
23 - II - II - - II - II - - II - II -
24 - II - II - - II - II - - II - II -
25 - II - II - - II - II - - II - II -
26 - II - II - - II - II - - II - II -
27 - II - II - - II - II - - II - II -
28 - II - II - - II - II - - II - II -
29 - II - II - - II - II - - II - II -
30
31
32
33
34
Количество часов по 
учебному плану

20 20

Фактически дано 
часов

20 20

Подписи препо­
давателей

Мастер производственного
Классный руководитель. .  .Подпись.........  обучения группы ...Подпись ..........

(подпись) (подпись)



Приложение 5
Форма № 3 (продолжение)

(правая сторона)
ИТОГИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

Госэкзамены Дипломная-
работа

Пропущено часов Поведение

в 1пол. во II пол. за год

4 (хорошо) 32 8 76 2 48 10 J d- J d- J d-
4 (хорошо) 2 6 - 24 2 J d- J d- J d-
4 (хорошо) 24 4 10 2 34 6 J d- J d- J d-
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -
- // - // -

Заместитель директора ...Подпись..
(подпись)

Заместитель директора ...Подпись...... .
(подпись)



Приложение 6
Форма № 4

РЕЗУЛЬТАТЫ МЕДИЦИНСКОГО ОСМОТРА СТУДЕНТОВ

№
п/п

Фамилия, 
инициалы обу­
чающегося

Дата ос­
мотра

Медгруп-
па(основная, подго­
товительная, специ­

альная)

Дата ос­
мотра

Медгруп-
па(основная, подго­
товительная, специ­

альная)

Примечание

1 Аристов А.В. 01.09.05 основная 13.01.06 основная
2 Буторин А.В. 01.09.05 основная 13.01.06 основная
3 Волосян В.А. 01.09.05 основная 13.01.06 основная
4 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
5 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
6 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
7 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
8 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
9 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
10 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
11 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
12 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
13 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
14 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
15 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
16 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
17 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
18 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
19 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
20 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
21 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
22 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
23 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
24 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
25 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
26 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
27 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
28 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
29 - // - // -- - / - / - - // - // -- - / - / - - // - // --
30
31
32

Медицинский работник ...Подпись
(подпись)



Приложение 7

ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА

Дата Содержание замечаний и предложений Фамилия, 
инициалы, 

должность и 
подпись 

проверяющего 
журнал

Подпись
преподава­

теля

30.09.05 Фамилия И.О. Полностью заполните Иванова И.И.

форму журнала №1. Заместитель директора

по УПР

- II - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- I/ - I/ - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -

- // - // - -- // - // -- -- // - // -- - // - // -



Приложение 8

Министерство образования и науки Хабаровского края
(Орган управления образованием)

КГБПОУ «Чегдомынский горно-технологический техникум»
(Наименование, номер и местонахождение образовательного учреждения)

ЖУРНАЛ
учета производственного ого обучения

Группа № МЖКХ-21 (ПБ-41)__________________

Отделение дневное______________________________

Профессия 270802.13«Мастер жилищно-коммунального хозяйства» 

Специальности (280703 Пожарная безопасность)

20___/20___;20___/20___; 20___/20___; 20___/20___; учебные года

Мастера производственного обучения

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество)

(фамилия, имя, отчество)



Приложение 9 Форма № 1

(левая сторона)
Сведения об студентов группы______ ___________

№
п/п

Фамилия, имя, отчество Число, 
месяц и 

год рождения

1. Аристов Алексей Валерьевич 14.02.87 г.
2. Буторин Андрей Викторович 14.08.87 г.
3. Волосян Виталий Александрович 01.12.86 г.
4. - // - // -- - // - // --

5. - // - // -- - // - // --

6. - // - // -- - // - // --

7. - // - // -- - // - // --

8. - // - // -- - // - // --

9. - // - // -- - // - // --

10. - // - // -- - // - // --

11. - // - // -- - // - // --

12. - // - // -- - // - // --

13. - // - // -- - // - // --

14. - // - // -- - // - // --

15. - // - // -- - // - // --

16. - // - // -- - // - // --

17. - // - // -- - // - // --

18. - // - // -- - // - // --
19. - // - // -- - // - // --
20. - // - // -- - // - // --
21. - // - // -- - // - // --
22. - // - // -- - // - // --
23. - // - // -- - // - // --
24. - // - // -- - // - // --
25. - // - // -- - // - // --
26. - // - // -- - // - // --
27. - // - // -- - // - // --
28. - // - // -- - // - // --
29. Егоров Родион Юрьевич 01.07.86 г.
30.
31.
32.
33.
34.



Приложение 9

Форма №1 (правая сторона)
Сведения об студентов группы____________________

Домашний адрес Номер по
поименной
книге

Дополнительные сведения

Ул. Л. Толстого 18-21 01118
Ул. Никонова 22-6 01119
Московское шоссе 45-6 01120

-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // -- Отчислен приказом от 23.09.05 №18-к

-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --
-- // - // -- -- // - // --

Ул.Новопромышленная 15-135 01711 Зачислен приказом от 23.09.14 №18-к



Приложение 10 Форма №2

(левая сторона)

Учет производственного обучения

№
п/п

Фамилия,
инициалы обучающегося

Дата занятиймесяц
число

06
.0

9.
20

14
07

.0
9.

20
14

1
2
3
4
5
6
7
8 
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 
21 
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

Аристов А.В. н 4 2 4 - 4 2 4 4
Буторин А.В. - 4 2 4 2 4 4
Волосян В.А. 4 4 4 4 - 4 4 4 4

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

Егоров Р.Ю. 4 2 4 2 4 4 4 4



Приложение 10
Форма № 2 (правая сторона) 

в учебно-производственных мастерских

Дата
занятий

Коли­
чество
часов

Наименование темы и краткое содержание выполняемых по ним 
учебно-производственных работ

Подпись
Мастера
производ­
ственного
обучения

36 7e.wa ̂  3 «Основы слесарного дела»
06.09.14 4 Введение. Экскурсия. Подпись
07.09.14 6 Плоскостная разметка Подпись
- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

17.09.14 4 Нарезание резьбы Подпись
18.09.14 6 Нарезание резьбы Подпись
- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -



Приложение 11 Форма №3

(левая сторона)

Учет инструктажей

№
п/п

Фамилия,
инициалы обучающегося

Д
ат

а 
по

лу
че

ни
я 

ин
ст

ру
кт

аж
а

П
од

пи
сь

 о
бу

­
ча

ю
щ

ег
ос

я

Д
ат

а 
по

лу
че

ни
я 

ин
ст

ру
кт

аж
а

П
од

пи
сь

 о
бу

­
ча

ю
щ

ег
ос

я

Д
ат

а 
по

лу
че

ни
я 

ин
ст

ру
кт

аж
а

П
од

пи
сь

 о
бу

­
ча

ю
щ

ег
ос

я

1 Аристов А.В. 06.09.14 подпись 17.09.14 подпись 06.10.201 подпись

2 Буторин А.В. 06.09.14 подпись 17.09.14 подпись 06.10.201 подпись

3 Волосян В.А. 06.09.14 подпись 17.09.14 подпись 06.10.201 подпись

4 - // - // --

5 - // - // --

6 - // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

Егоров Р.Ю.



Приложение 11
Форма № 3 (правая сторона)

в учебно-производственных мастерских

i  1 = §
в Н
В ^
« е

Д
ат

а 
пр

ов
ед

е­
ни

я 
ин

ст
ру

к­
та

ж
а

За
тр

а­
че

нн
ое

вр
ем

я

К раткое содержание инструктаж а Ф ам илия, 
инициалы , 
должность 
и подпись 
лица, про­
водивш его 
инструктаж

12 Т е л а  ^  1 «Основы безопасности при выполнении слесарного 
работ»

06.09.14 2 2 Введение, правила безопасности при слесарных работах, тех­
ника безопасности при выполнении плоскостной разметки

Кохан В.Т., 
мастер п/о 
подпись

17.09.14 2 2 Техника безопасности при нарезание резьбы Кохан В.Т., 
мастер п/о 
подпись

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

36 Т е м а  ^  3  «Техника безопасности при работе на производстве во 
время учебной и производственной практики»

06.10.14 6 6 Техника безопасности при работе на производстве во время 
учебной практики

Фамилия, 
инициалы, 
должность 

лица, прово­
дившего ин­

структаж

07.10.14 6 6 Техника безопасности при выполнении ремонтных работ Фамилия, 
инициалы, 
должность 

лица, прово­
дившего ин­

структаж
- / /  - / /  - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -

- // - // - - /-/ - -- // - // -- - // - // -



Приложение 12 Форма №4

(левая сторона)

Учет посещаемости обучающихся в период учебной практики
№

п/п
Фамилия,

инициалы обучающегося
месяц

число

06
.1

0.
20

14
07

.1
0.

20
14

1
2
3
4
5
6
7
8 
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20 
21 
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32

Аристов А.В. 6 н н н

Буторин А.В. 6 6 6 6

Волосян В.А. 6 6 6 6

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --



Приложение 12 Форма №4
(правая сторона)

в период производственной практики, на предприятиях, 
____________ в учреждениях и организациях______________________

месяц Фамилия, имя, отчество руко­
водителей учебной и производ­
ственной практики

число

Ф а м и л и я ,  и м я , о т ч е с т в о  р у к о в о д и т е л е й  

у ч е б н о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к и

Ф а м и л и я ,  и м я , о т ч е с т в о  р у к о в о д и т е л е й  
у ч е б н о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к и
Ф а м и л и я ,  и м я , о т ч е с т в о  р у к о в о д и т е л е й  
у ч е б н о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  п р а к т и к и

Приложение 13Форма №5



(левая сторона)

Учет выполнения учебных программ обучающимися в периоду учебной и про­
изводственной практики на предприятиях, в учреждениях и организациях

№
п/п

№ п/п темы, раздела программы Тема № 3 Тема № 3 Тема № 3
№ п/п задания 3.1 3.2 3.3

Фамилия,
инициалы обучающегося

Д
ат

а 
пр

ов
ер

ки

О
це

нк
а

Д
ат

а 
пр

ов
ер

ки

О
це

нк
а

Д
ат

а 
пр

ов
ер

ки

О
це

нк
а

1 Аристов А.В. 06.70 3 07.10 4 05.10 4

2 Буторин А.В. 06.10 07.10 4 05.10 4

3 Волосян В.А. 06.10 4 07.10 4 05.10 4

4 - II - // --

5 - I/ - I/ --

6 - // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

- // - // --

Приложение 13Форма №5

(правая сторона)



Учет выполнения учебных программ обучающимися в периоду учебной и про­
изводственной практики на предприятиях, в учреждениях и организациях

№
 п

/п
 т

ем
, п

ро
из

­
во

дс
т

ве
нн

ы
х р

а­
бо

т
 (

за
да

ни
й)

К
ол

ич
ес

т
ва

 о
т

­
во

ди
м

ы
х 

ча
со

в

Наименование тем и краткое содержание выполняемых по ним 
производственных работ  (заданий)

Подпись кура­
тора, мастера 
производственного 
обучения

3 36
Тема №  3 «Техника безопасности при работе на про­
изводстве во время учебной и производственной 
практики»

3.1
6

Техника безопасности при работе на производстве во 
время учебной практики (инструктаж)

П о д п и с ь

3.2
6

Техника безопасности при выполнении ремонтных 
работ (инструктаж)

П о д п и с ь

3.3 6 Технический осмотр систем отопления П о д п и с ь



Приложение 14Форма №6

(левая сторона)

Итоги учебной и производственной практики

№
п/п

Фамилия,
инициалы обучающегося

Итоги за 1 полугодие (семестр)

У
сп

ев
ае

­
м

ос
т

ь

О
це

нк
а 

за
 

пр
ов

ер
оч

ну
ю

 
ра

бо
т

у

О
це

нк
а 

за
 

1 
по

лу
го

ди
е 

(с
ем

ес
т

р)

Итоги аттестации

Профессия, специальность Уровень ква­
лификации

1 Аристов А.В. 4 4 4 Слесарь-сантехник (техник) Ученик

2 Буторин А.В. 4 4 4 Слесарь-сантехник (техник) Ученик

3 Волосян В.А. 4 4 4 Слесарь-сантехник (техник) Ученик

Мастер производственного 
обучения группы.. .Подпись

(подпись)

Старший мастер подпись



Приложение 14Форма №6

(правая сторона) 

2 курс
№ курса

Полугодия (семестры)за 2014/2015 учебный год

Итоги за 2 полугодие (семестр) Итоги аттестации

У
сп

ев
ае

м
ос

т
ь

О
це

нк
а 

за
 п

ро
ве

­
ро

чн
ую

 (
кв

ал
и­

ф
ик

ац
ио

нн
ую

) 
ра

бо
т

у

О
це

нк
а 

за
 

2 
по

лу
го

ди
е 

(с
е­

м
ес

т
р)

Г
од

ов
ая

 о
це

нк
а

Профессия, специальность Уровень квали­
фикации

4 4 4 4 С л е с а р ь -с а н т е х н и к  (Т е х н и к ) С л е -
с а р ь -с а н т е х н и  
к  3 р а з р я д а  
(Т е х н и к )

4 4 4 4 С л е с а р ь -с а н т е х н и к  (Т е х н и к ) С л е -
с а р ь -с а н т е х н и  
к  3 р а з р я д а  
(Т е х н и к )

4 4 4 4 С л е с а р ь -с а н т е х н и к  (Т е х н и к ) С л е -
с а р ь -с а н т е х н и  
к  3 р а з р я д а  
(Т е х н и к )

Заместитель директора по УПРПодпись
(подпись)



Приложение 15Форма №7

(левая и правая стороны)

Замечание мастера производственного обучения

Дата Содержание замечаний Принятые меры
11.09.14 Иванов А.И. пропустил занятие по теме «Резка 

металла»
Тема отработанна 
12.09.2014



Приложение 16 Форма №8

(левая и правая стороны)

Замечание и предложения по ведению журнала

Дата Содержание замечаний и предложений Фамилия, ини­
циалы, долж­

ность и подпись 
проверившего 

журнал

Подпись мастера 
производственного 

обучения

15.09.14 Петров В.И. заполняйте Ф 2 своевре­
менно

Иванова А.А., 
зам. директора 
по УПР, под­
пись

подпись


